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Excelentissimo Senhor,

Encaminho, em ancxo, Instrucdo Normativa SEC n.e 001/2012, que dispde sobre as rotinas pard
aquisicio de géneros alimenticios, elaboragio do cardapio, armazenamento o distribuicio da
alimentacdo escolar nas unidades escolares do Municipio de Wina/ES, editada pela Controladoria
Geral do M unicipio, com respectiva minuta do Decreto Municipal, para gque V. Ex.? verifique sey
teor e, concordando com sEUS respectivos termos, proceda-se 3 sua aprovacio.

Informe que referideo documento ji foi analisade ¢ aprovado pela servidora Sara Haosth,
Nutricionista do Miunicipio.

Sem mais para o momento, despeco-me cordialmente, renovando votos de elevada estima o
[

consideragio, I .
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ANTONIO GONGALVES JUNIOR (Ll

| TERMO DE APROVACAO

| Verifiquel o teor da instrucio

| Nermativa SEC p.¢ 00142012,
editada  pela Controladoria- |

| Geral do Mupicipio, raziio pela |
qual, concordando com todos
0% seus e n\iliﬁ, bl aprovo.

| Procoda.se .'1|II aumeragio  do

EXCELENTISSIMIO SENHOR PREFEITO MUNICIPAL i Decreto £l licagho de seu

JOSE RAMOS FURTADQ [ teor. .1\ ‘ '
Prefeito Minjcipal de thna
Nesta i 20 PRI d

José Rhmak furtado
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INSTRUgflO NORMATIVA SEC N, 001/2012

Versdo: 031

Data de Aprovagio: Sz

Ato de Aprovagio: DECRETO Ne.  fr012
Unidade Responsavel:

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAD

I- FINALIDADE

Bispae sobre a5 ratings parg AGUIsicio de Béneros alimenticios, elaboracio do Cartdapio, HIdZEnaImento -
thuigiio da alimentagio escolar nas unidades escolares da Municipio de luna/Ls,

II- ABRANGENCIA
A presente Instrugdo Normativa abrange todas as unidades escolares Municipais de lina/Es,
1 - CONCEITOS

A Alimentagiio Eseolar ¢ tode alimento oferecido no ambiente escolar durante o periado letivo, g o cardipio dove sor
claborado parg promover hibitos alimentarps saudiveis ¢ suprir a¢ necessidades nutricionaie didrias dos alunas,
conttibuindo para um melhor rendimento escolar,

W - BASE LEGAL

A presento Instrucio Narmativa &m como base legal as SCEUIntes legislacies: Lo Federal ne LLY42/2009, Lei foderal
N EO66/93, ey Federal no 10.520/2002, Resolugio cFn N2 358/2005 p fesolugio ROC ne 216 de 15 0042004

V- PROCEDIMENTDS
1- Da Aquisicio dos Géneros Alimenticios Para a Alimentacio Escolar

1.2 - A AquIsicio dos gonergs alimenticios para Alimentacio Lscolar sera realizada atraves te processo licizatario
conforme Instrugdo Mormativa do Sistema de Compras e Licitagdies, o de acordo com as normas vigentos;

L3 - 05 produtos tais coma refrigerantes, sucas artificiais, produtos com teor alcadlico, balas, BOmMa de mascar,
Ditos recheados, bombons, chicletes, pirulitos £ outros alimentos que sejam caracterizados Loms “pulose

GEVErdG Constar ng cardapio da alimentacio escolar;

LA Deverdo ser adguiridos alimentos que passuem registros ou notificagio no orgiio oficial do Rlancky saritar g oy
da inspecio sanitania federal, estadual QU mumicipal, inclusive nas embalapgens;

15 - g Municipio devers também adquirir alimentos produzidos & comercializados da Agricultura Familiar o do
Empreendeodor Famitiar Rural, conforme Lei Federal N 11.947/2009,

£
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21D cardapio da Alimentagio Escolar deverd ser claborado pelo profissional NMutricionista habilitade, com o
wompanhamento do Conselho Municipal de Alimentagio Escolar - CAL, respeitando as referéncias AULTICINNLS, o8
hidbitos alimentares do Mumcipie e sua vocacio agricala, atentande para as normas preestabelecidas pelo Fundo
Nacional de Desenvolvimento da bducagio FNDE;

2.2 - Sempre que houver a inclusdo de um novo produto no carddpio, 0 mesmo deverd passar pele teste de
acetabilidade do aluno, com excecio dagueles matriculados na educacio infantil na faixa etiria de 0 2 03 anos,
Preparacoes que contém em sua maioria frutas e hortalicas podem ser dispensadas do teste de aceitabilidade;

2.3 - Mido serd permitida a alteragdo do cardipio sem a prévia autorizacio do prefissional Nutricionista responsavel
pela claboragio do mesme,

3 - Do Recebimento, Armazenamento e Planejamento dos Géneros Alimenticios para a Alimentagio Escolar

3.1 - Os produtos adquiridos para a Alimentagdo Escolar deveriio ser recebidos pela Secretaria Municipal de Eduracio,
gue fara a conferdéncia da qualidade o quantidade dos géneros alimenticios recebidos com os requeridos para aguete
neriodo, por meio do profissional Nutricionista ¢ seus ausiliares,

3.2 Ao receber os produtos que comporiio a alimentacio escolar, os responsiveis pelo recebimento na deposito
central e na unidade escolar deverdo observar o correto armazenamento dos mesmos, considerardo a data de
validade dos produtos, utilizando os de fabricagio mais antiga primeiro {PVPS - primeiro que vence ¢ o primeire gue
sat), e deverio também:

A Observar as caracteristicas sensoriais dos alimentos: odor, cor, textura, temperatura e aspecto geral;

bi Verificar as condicoues das embalagens dos pradutos, sendo que elas niio devem estor danificadas, amassadas,

rasgadas ou {uradas;
3.3~ Olocal onde serdo estocades os alimentos devera ser seco, fresco, arejado, duminado ¢ limpo;
340 pisu, as paredes ¢ os cantos da despensa devem ser limpos ¢ desinfetados regularmente,

3.5 - Os alimentos secos tais como cereais, farinhas, agicar, biscoitos e ote. devem ser puardados em prateleras
atastadas do chio e da parede;

1.6 - Os materiais de limpeza e outros produtos quimicos e solventes devem ser guardados em focal separado dos

alimentos;

3.7 Os alimentos pereciveis, tais como, frutas, legumes, verduras e carnes devem ser puardados em peladeing ou
freezer, e examinados diariamente a fim de identificar e evitar deterioragio;

3.8 Oy alimentos que necessitam sor mantidos em refrigeracio deverdo ser acandicionados da seguinte forma:
a) PRATELEIRAS superiores: alimentos Prontos para Consumo;
bl Prateieiras medianas: os alimentos semi-prontos e pré-preparados;

cf Prateleiras inferiores: os alimentos crus e outros;
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] Podem ser acondicionados diferentes tipos de alimentos no mesmo equipamento para congelamento, desde que
05 mesmos estejam embalados e separados, nio sendo permitida a permanéncia de caixa de papelio em resfriadores

ou simidares;
4 - Da Distribuigiio e Preparacdo da Alimentagio Escolar,

4.1 = Os giéneros alimenticios armazenados no estogue central da Secretaria Municipal de Educagio deverio ser
distribuidas as escolas semanalmente, no que se refere aos géneros pereciveis e, mensalmente, Quanto aos gencro.
estocavels, oferecendo para isso condigdes de transporte adequado de acordo com a legislagio vigente.

4.2 ~ Todos os produtos enviados 3s escolas deveriio estar acompanhados de Nota de Entrega, expecida pelo
responsavel do estoque central, em duas vias. Esta nota serd assinada pelo responsavel pela entrepa ¢ pelo
recebedor, ficando uma via arquivada na escola e outra no deposita central.

43 O servidor designado pela Unidade Cscolar, com o devido treinamento ou orientagdo, hicard responsavel pelo
recelnments, conservacio, controle de estoque, preparo e pontualidade nas refeicdes, higiene, organizagio e outros
cuidados pertinentes ao Programa de Alimentagio Escolar. Caso o profissional responsavel pelo preparo da
Himentagds detectar gualguer irregularidade da mesma, devers comunicar PO escrito sy supenor imediataments,

pard gue providencias sejam tomadas;

A4 - Durante a preparagio e distribuicio dos alimenios, o manipulador ou servidor responsavel deverd ostar
equipade com uniforme completo e limpo (touca, avental, sapate fechado e uniforme de cor clara);

4.5 - 0 manipulador da alimentacdo escolar deverd seguir as condigoes higiénicas sanitirias de acordo com a

tegislagio vigente;

A6 - Acinstalag@es, cquipamentos e utensilios utilizados na preparacio e distribuicio da alimentacio escolar deverdo
ser mantidos em perfeitas condicbes de higiene,;

4.5 Ac distribuir a alimentacio escolar o Apoio administrative educacional em nutrigio escolar, devera:
al Verificar se todos os utensilics necessanos e em guantidades suficientes estiio preparados;

b} Organizar o local das refeicfes;

ol Tratar os alunos com respeito ¢ cortesia;

di Observar e cumpnr rigorosamente o hordrio de servir a alimentagio;

e} Preparar lixerras forradas com sacos plasticos;

f) Reservar um espago especifico para que os alunos depositem os pratos, tatheres e copos wsados, de preferéneia
separando cada pega em um recipiente diferente;

nhOrgamear 0s alunos em filas, para faeditar o trabalho e evitar transtornos e acidentes,;

hi Distribur a alimentagdo com delicadeza, interagindo com os alunos e esclarecendo-os sobre as alimenton sorvi

e bans habitos alimentares:

I £ apos a distribuicde da Alimentagdo Escolar, fazer a limpeza dos utensilios e do ambiente, e tambem fazer o
controle dos alimentos e das guantidades gue foram utilizadas.
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5 - Da Responsabilidade da Secretaria Municipal de Educagdo pelo Transporte, Alimentacio e Estrutura Fisica
Escolar

54 - Cabe a Secretaria Municipal de Educacio prover o transporte, 3 alimentagio ¢ estritura fHsica escobir,

31

planejande, coordenando e supervisionando todas as atividades relacionadas a alimentagio escolar ras osee

[RUESEATTE o I
5.2 Fazer e exigic o cumprimento do cardidpio em vigor;

5.3 - Avompanhar as condicies de estogques, armazenamento e higiene geral das cozinhas e refeitorios,

5.4 - Disponibilizar equipamentos o utensilios pertinenies a cozinha;

5.5 - Acompanhar o recebimento dos géneros alimenticios nas escolas, fazendo o controle na conferéncia
produtes recebitos com as notas fiscais ou requisigdes;

20 - Letuar visitas regulares, sem provio aviso, as unidades escolares através de cronograma predeterminado o

avado pelo gestor da drea;

a7 - Informar ao Secretario Municipal de tducagdo as irregularidades ou ucorréncias relevantes que envalvam a
10 do Programa de Alimentacio Escolar nas diversas unidades do municipio;

5.8 - Capacitar os profissionais envolvidos com a Alimentacio Escolar;

59 - Disponibitizar, exigir & incentivar o uso de Equipamentos de Protecio Individual ~ EPY's, Para Seguranca no
trabalho.

& - Da Responsabilidade da Direcio Escolar

61 Planejar o consumo dos géneros alimenticios de acordo com o cardapio estabelecido pelo protmsional

DL PICIONIS

w2 Lmitir e enviar cronograma mensal (com datas especificas] ao depdsito central da Secietana Municipal de
Lducacao, com a relagio de produtos a serem entregues semanalmente, quinzenalmente ou mensalmente, ¢o arordo
Lom as necessidades da Unidade,

VI - CONSIDERACOES FINAIS

1-Fde responsabilidade da diregdo da escola e da Secretaria Municipal de Educagio receber, armazenar e contradar a
Guatidade dos produtos adquiridos para a alimentacdo escolar,

2 Outras recomendaces ndio mencionadas nesta Instrugiio Normativa deveriio obedecer as lepislicies arima

eitagdas

Os esclarecimentos adicionas a respeito deste documento pocerio ser nbtidos junto a CGM que, por sua viee, atrave
oo tecnicas de controle, aferira a fiel observinca de seus dispositivos pror parte das diversas unidadoes da ostrutura

Organizacional,

O servidor publico que descumprir as disposicies desta normativa ficard sujeite d responsabilizacio administrativa

3
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Estainstrucio entra em ViBor a partir da data de sup publicagio.

. ¥ok
L o, (R
ANTONIO GONCALVES JUNIOR
Controlador-Geral do Municipio
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DECRETO N.” 858/2012

"APROVA A INSTRUCAO NORMATIVA SEC N."001/2012, QUE DISPOE SOBRE
ROTINAS CONCERNENTES A ALIMENTACAO ESCOLAR DO MUNICIPIO DE
1UNA/ES”

JOSE  RAMOS FURTADOQ, PREFEITO
MUNICIPAL DE IUNA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO. no uso de suas ateibuigies
legais que lhe sio conferidas ¢ objetivando
operacionalizagdo do Sistema de Controle Interno
do Municipio, no ambito do Poder Exceutivo,

DECRETA:

Art. 1% A Aquisicio de géneros alimenticios, claboragdo de carddpio, armazenamento ¢
distribui¢io de merenda escolar nas unidades escolares do Municipio de lina obedecers aos
critérios ¢ normas estabelecidos na Instrugio Normativa SEC n.° 001/2012, aprovada por cste
Deereto,

Art. 2°. Caberd a Controladoria-Geral do Municipio prestar os esclarecimentos ¢ orientagdes
a respeito da aplicagio dos dispositivos da Instrugiio Normativa aprovada por este Decreto,

Art. 3% Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des em

contririo.

Gabinete do Prefeito Municipal de hina, Estado do Espirito Santo, aos vinte ¢ seis dias
do més de novembro do ano de dois mil ¢ doze (26/11/2012),
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JOSE RAMOS FURTADO
Prcf(ii!o Municipal
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